
  nach Scheßlitz in etwa 1 - 1,5 Jahren

Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an jobs@k-electric-gmbh.de

K‘ELECTRIC GmbH | Carl-Benz-Straße 7 | 95448 Bayreuth | Germany 

+49 (0) 921 151 26 78 – 0 | o�ce@k-electric-gmbh.de | www.k-electric-gmbh.de

A MEMBER OF BRUCHMANN GROUP

WIR  WIR  
SUCHEN SUCHEN   
DICH!DICH!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir an unserem Firmensitz in Bayreuth 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/-n

Kaufmännische/-n Sachbearbeiter/-in im Innendienst 

& Backo�ce (m/w/d)

So überzeugst Du unser Team

%     kaufmännische Ausbildung z.B. als Bürokaufmann/-frau, Industriekaufmann/-frau 

%     oder vergleichbare kaufmännische Kenntnisse 

%     Sicheres Auftreten und die Bereitschaft zur Teamarbeit 

%     Freude am Kundenkontakt 

%     Strukturierte, sorgfältige, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

Dein Aufgabengebiet

%     Zentrale Ansprechperson für eingehende Telefonanrufe

%     Unterstützung bei der Auftragsbearbeitung

%     Allgemeine Backo�ce- und Verwaltungstätigkeiten

%     Verwaltung von Materialien, Werbemitteln und Beständen

Dein Rundum-Sorglos-Paket bei uns

%     Junges, motiviertes Team mit flachen Hierarchien  

%     Flexible Arbeitszeiten ohne Schichtsystem 

%     Einen sicheren und zukunftsfähigen Arbeitsplatz 

%     Ideen und Innovationsmanagement 
%  Standortwechsel mit Perspektive: Aktueller Sitz in Bayreuth, geplanter Umzug in unseren modernen Neubau 
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